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1 INLEDNING

Delegationsordningen har antagits av Gemensamma namnden for alkohol,
tobak och receptfria lakemedel, ATL-ndmnden, den 6 april 2023, ATL0010/23
§ 42, och galler fran och med den 6 april 2023.

ATL-ndmnden har ett verksamhetsansvar som innebar att den alltid &r skyldig
att se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som
fullmaktige har bestdmt samt de foreskrifter som galler for verksamheten.
Kommunfullmé&ktige har i reglemente for ATL-ndmnden faststéallt inom vilka
omraden namnden ska besluta och har mojlighet att delegera sin beslutanderétt.
Delegation ger mojlighet till ett decentraliserat beslutsfattande.
ATL-ndmndens verksamhet bedrivs inom miljé- och samhallsbyggnadsforvaltning.

1.1 Delegation
Huvudregeln ar att delegering inte far ske sa att de fortroendevalda fransager
sig ledningen och ansvaret for visentliga delar av verksamheten. Arenden av
principiell beskaffenhet eller arenden av storre vikt ar darfor forbehallna
ndmnden.

Atgarder som inte ar beslut i kommunallagens (2017:725), KL, mening innebar
ren verkstallighet och behdver darfor inte delegeras.

Av delegationsordningen ska det tydligt framga till vem delegering skett. Det
ar praktiskt att beslutanderatten foljer ett visst uppdrag, tex ordférande eller en
viss befattning, tex forvaltningschef. | syfte att kontrollera eller begrénsa ett
delegationsuppdrag kan ndamnden stélla upp villkor. Det kan vara ekonomiska
begransningar eller att samrad ska ske med nagon innan beslut fattas.

Med delegation avses 6verforing av ratten att fatta sjalvstandiga beslut.
Mojligheten att delegera beslutanderatten har tva syften:

Att avlasta namnden rutinarenden s att utrymme skapas for mer omfattande
behandling av drenden av storre betydelse och principiella drenden.

Att mojliggora 6kad service och en mer effektiv kommunal forvaltning genom
kortare beslutsvagar och snabbare handlaggning.

1.2 Namndens ratt att delegera och begransningar av denna ratt
Enligt KL 6 kap. 37 § far en namnd uppdra at presidiet, en ledamot eller
ersattare att besluta pa namndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av
arenden.

En namnd far dven uppdra at en anstalld hos kommunen eller regionen att
besluta pa ndmndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av arenden.
(KL 7 kap. 5-8 §).

Delegerad beslutanderétt far inte utdvas i arenden som beror den
beslutsfattandes egna personliga forhallanden eller i Gvrigt dar jav foreligger.

Arenden som enligt KL 6 kap 38 § inte & mdjliga att delegera ar:
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e drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

o framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullméktige
har 6verklagats,

e drenden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

e arenden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats 6ver
till n&mnden, eller

e drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Enligt tredje punkten &r delegering av drenden som avser myndighetsutévning mot enskild i
vissa fall inte tillaten. Flertalet beslut enligt alkohollagen innebar myndighetsutdvning mot
enskild och ar ofta av stor betydelse for denne. Bestammelsen ska dock ses ur ett
verksamhetsperspektiv. | kommunens uppgifter ingar normalt att fatta beslut med stod av
alkohollagen. Det &r darfor endast om det enskilda arendet av nagon anledning &r principiellt
viktigt som det inte omfattas av mojligheten till delegering.

1.3 Bradskande beslut
Namnden far uppdra at ordféranden, eller en annan ledamot som namnden har
utsett, att besluta pad namndens vagnar i drenden som &r sa bradskande att
namndens avgodrande inte kan avvaktas (KL 6 kap. 39 8). Dessa ska enligt KL 6
kap. 40 8 anmélas till ndsta sammantréde.

ATL-namnden har i sin delegationsordning valt att uppdra at ordféranden att
besluta i bradskande drenden.

Vid ordférandebeslut géllande ett serveringsstélle eller forsaljningsstalle i en
kommun som inte &r den egna ska kontakt tas med ledamoten fran den aktuella
kommunen innan beslut fattas.

1.4 Upphandling
Vid inkop av vara eller tjanst faller det pa delegaten att sarskilt beakta att
kommunen som helhet &r den upphandlande myndigheten enligt lagen om
offentlig upphandling, LOU (2016:1145). Med delegationen foljer ett sérskilt
samordningsansvar med 6vriga forvaltningar inom kommunen.

Vid offentlig upphandling har, genom samarbetsavtal och beslut i fullméktige,
den gemensamma ndmnden med séte i Ludvika getts ansvaret for i princip alla
upphandlingar med nagra fa undantag sasom byggentreprenader och
direktupphandlingar enligt LOU. Av det foljer att flertalet upphandlingar skots
av den gemensamma namnden i Ludvika.
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1.5 Delegeringssystemet och ansvaret for fattade beslut
Ett beslut som fattas med stdd av delegering kan inte andras av ndmnden.
Daremot kan namnden aterta delegationsratten generellt eller till viss del om
namnden anser att den utévats pa fel sétt.

Namnden kan ocksa genom eget handlande foregripa ett beslut i ett sarskilt
arende genom att sjalv ta dver arendet och besluta. Det kan galla ett ur
principiellt hanseende viktigt arende som namnden anser att den sjalv bor
besluta i. Men da maste den som fatt beslutanderatten delegerad till sig fa reda
pa, i forvag, att namnden tanker fatta ett eget beslut.

Vid utdvande av sitt delegationsuppdrag trader delegaten i namndens stélle och
fattar beslut pa ATL-namndens vagnar. Besluten har samma réattsverkan som
namndens egna beslut. Nar beslut fattas av delegat ska det framga att beslutet
ar ett delegationsbeslut och innehalla en delegationshanvisning. Beslut som
fattas av en tjansteman utan delegering i drendet saknar laga verkan, dvs det &r
inte giltigt. Anser delegaten att ett arende ar principiellt viktigt eller pa annat
satt avviker fran det normala, kan och bor delegaten dverlamna arendet till
namnden for beslut.

1.6 Verkstallighet
| den kommunala forvaltningen vidtas en mangd atgarder som inte anses som
beslut i lagens mening. Det kan vare bade forberedande atgarder och
verkstallande atgarder. Gransen for vad som &r ett beslut och vad som &r ren
verkstéllighet &r inte helt enkel att dra.

| kommunala sammanhang talar man ofta om skillnaden mellan n&mndbeslut
och férvaltningsbeslut (verkstallighet). Ett beslut innebér att den beslutande ar
tvungen att sjalvstandigt gora ett aktivt dvervagande bland flera alternativ.
Beslutsfattaren gér en bedémning och valjer sedan ett av alternativen.

Med namndbeslut avses beslut fattade av ndmnd eller beslut fattade av delegat
med stod av delegering fran namnd. Dessa beslut ska kunna 6verklagas i
enlighet med de regelverk som framgar av kommunallagen och/eller i
speciallagstiftning.

Ren verkstéllighet ar all form av forberedande eller verkstéllande uppgifter som
den anstallde utfor utifran sin tjanst som anstalld. I dessa fall baseras ofta
stallningstagandet pa tidigare namndbeslut, lagar, riktlinjer, avtal eller liknande
dokument. Den anstallde gor alltsa inte en egen sjalvstandig bedémning utan
verkstaller endast atgarder utifran redan beslutade styrdokument eller lagar.

Med forvaltningsbeslut, eller verkstallighet, menas beslut som far fattas av
anstalld utan att det normalt anmals till ndmnden. Ett forvaltningsbeslut &r
normalt ett stéllningstagande som styrs av regler, riktlinjer, arbets- och
rutinbeskrivningar som i sin tur redan ar beslutade.
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Rena verkstéllighetsbeslut kan inte éverklagas. Daremot gar det att 6verklaga
verkstalligheten pa den grunden att det handlar om delegation. Det ar darfor av
vikt att det sker en noggrann registrering av handlingarna som ar verkstéllighet
sd att handlingarna halls ordnade sasom OSL 5 kap 1 § foreskriver.

Se nedan nagra exempel pa vad som kan anses vara verkstallighet i
forvaltningen.
e Personaladministration

e Uttagande av avgift enligt beslutad taxa.

1.7 Vidaredelegation
Néamnden kan med stod av KL 7 kap. 6 § 6verlata at forvaltningschefen att i sin
tur uppdra at annan anstélld att besluta i stallet. Endast forvaltningschefen har
mojlighet att vidaredelegera beslutanderatten. Forvaltningschefen eller
namnden kan vid behov aterkalla delegation.

Forvaltningschefen kan foregripa ett beslut som vidaredelegerats genom att
sjalv fatta beslut i drendet. | sadana fall ska namnden underrattas omgaende.

Beslut om vidaredelegering ska upprattas skriftligt och anmélas till n&mnden.

1.8 Ersattare for delegat
All beslutanderétt i namndens delegationsordning delegeras till en viss
funktion. I manga fall motsvaras denna funktion endast av en person.
Om en delegat inte kan fullgora sin beslutanderatt pa delegation ska den som
utsetts som erséttare till delegaten gd in i dennas stélle.

Ersattaren har mojlighet att verta beslutanderatten fran den ordinarie
delegaten nar denna inte kan fatta beslutet sjalv av giltig anledning. De
anledningar som kan anses vara giltiga for att en ersattare kan trada in i
delegatens stalle &r sjukdom, semester, tjanstledighet, att personen slutat sin
anstallning eller jav.

1.9 Anmalan av delegationsbeslut
| kommunallagen 7 kap. 8 § anges att ndmnden ska besluta om i vilken
utstrackning beslut som har fattats med stdd av uppdrag enligt kommunallagen
5-6 88 ska anmalas till den.

Delegationsbeslut som tagits av tjansteman pa vidaredelegation fran
forvaltningschef ska av denne rapporteras till férvaltningschef, som sedan i sin
tur redovisar beslutet till ATL-ndmnden.

Beslut fattade med stod av delegation ska anmalas till ATL-nd&mnden vid
nastkommande sammantrade.

Varje delegationsbeslut ska kunna hérledas. Delegaten ansvarar for att varje
beslut dokumenteras korrekt. Beslutsdokumentet ska alltid innehalla uppgifter
om;
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e vem som fattat beslutet,

e ndr beslutet fattades,

o vilket beslut som fattats,

e vad beslutet avser,

e vilket lagrum man hénvisar till och/eller vilken punkt i
delegationsordningen som beslutet refererar till.

Kravet pa aterrapportering syftar till att ge ATL-namnden information och
mojlighet att kontrollera om delegationsbesluten ar fattade pa det satt namnden
avsag nar beslutanderatten delegerades.



FLUN o

Gemensamma ndmnden for alkohol, tobak och receptfria lakemedel

2 Alkohollagen (2010:1622)

2.1 Serveringstillstand och tillsyn

2.1.1 Serveringstillstand vid konkursforvaltning av serveringsstalle
Beslut om serveringstillstand vid konkursforvaltning av serveringsstalle,
alkohollagen kap. 9 § 12

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

2.1.2 Tillsyn rérande servering av alkohol pa sarskilda boenden
Bedriva tillsyn enligt alkohollagen kap. 8 § 1b

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

2.1.3 Godkannande av nya bolagsmén
Beslut om godkédnnande av nya bolagsmén, alkohollagen kap. 8 § 12

‘ Delegat \ Alkoholhandldggare

2.1.4 Tillfalliga serveringstillstand till allménheten
Beslut om tillfilliga serveringstillstdnd till allmidnheten, alkohollagen kap. 8 § 2 och 19

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

2.1.5 Tillfalliga serveringstillstand till slutna sallskap
Beslut om tillfélliga serveringstillstdnd till slutna sillskap alkohollagen kap. 8 § 2 och 19

| Delegat | Alkoholhandliggare

2.1.6 Tillfalligt serveringstillstand for provsmakning
Beslut om tillfélligt serveringstillstdnd for provsmakning av alkohol vid méassor och liknande
samt for provsmakning pa tillverkningsstille, alkohollagen kap 8 § 6 och 7.

| Delegat | Alkoholhandliggare

2.1.7 Andring i nuvarande serveringstillstand
Beslut om éndring av serveringstillstind, alkohollagen kap. 8 § 2 och 19

Delegationsuppdragets fordelning Delegat
Andring av alkoholdrycker Alkoholhandldggare
Andring av serveringsyta Alkoholhandléggare
Andring av serveringstid inom nimndens Alkoholhandldggare
riktlinjer, d.v.s. 11:00 — 02:00
Andring av serveringens omfattning Alkoholhandldggare
- Catering
- Provsmakning
- Rumsservering
- Missa och dylikt.
- Pausservering
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2.1.8 Tillfallig andring av serveringstid
Beslut om tillfalligt andrad serveringstid vid enstaka tillfalle till stadigvarande tillstand till
allménheten och slutna séllskap, alkohollagen kap. 8 § 2 och 19
| Delegat | Alkoholhandlaggare |

2.1.9 Avslag nar sbkande inte klarat kunskapsprovet
Beslut om avslag nir sékande inte klarat kunskapsprovet pa tre forsok, alkohollagen kap. 8 §
12
‘ Delegat ‘ Alkoholhandléggare ‘

2.1.10 Avvisning av anmalan
Beslut om avvisning av ofullstindig anmélan
\ Delegat \ Alkoholhandldggare

2.1.11 Avskrivning tillsynsarende
Beslut om avskrivning av tillsynsdrende
\ Delegat \ Alkoholhandldggare

2.1.12 Sanktioner inom alkohollagens ram
Beslut om sanktioner inom alkohollagens ram, alkohollagen kap. 9 § 17
Delegationsuppdragets fordelning Delegat
Erinran Alkoholhandléggare

2.1.13 Aterkallande av serveringstillstand
Beslut om éterkallande av serveringstillstind om tillstdndet inte 1dngre utnyttjas eller pa
innehavarens eget initiativ, alkohollagen kap. 9 § 18
\ Delegat \ Alkoholhandldggare ‘

2.1.14 Begaran om bitrade av polis
Begéaran om hjalp hos polismyndighet for att kunna utfora tillsyn i vissa fall, alkohollagen
kap. 989
| Delegat | Alkoholhandlaggare |

2.1.15 Anmalan av brott
Polisanméalan om brott mot alkohollagen, alkohollagen 11 kap.
| Delegat | Alkoholhandlaggare

3 Lag (2018:2088) om tobak och liknande produkter

3.1 Forsaljningstillstand och tillsyn

3.1.1 Forsaljningstillstand vid konkursforvaltning av forsaljningsstalle
Beslut om forsaljningstillstand vid konkursforvaltning av forsaljningsstalle, lag om tobak
och liknande produkter kap. 5§ 9
\ Delegat \ Alkoholhandldggare ’
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3.1.2 Godké&nnande av nya bolagsman

Beslut om godkdnnande av nya bolagsmén, lag om tobak och liknande produkter kap. S §

2

‘ Delegat ‘ Alkoholhandldggare

3.1.3 Tillfalliga forsaljningstillstand

Beslut om tillfélliga forsdljningstillstdnd, lag om tobak och liknande produkter kap. 5 § 3

‘ Delegat ‘ Alkoholhandldggare

3.1.4 Foreldggande utan vite

Beslut om foreldggande utan vite, lag om tobak och liknande produkter kap. 7 § 9 och 12

‘ Delegat ‘ Alkoholhandldggare

3.1.5 Avvisning av anmalan
Beslut om avvisning av ofullstindig anmélan

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

3.1.6 Avskrivning tillsynsarende
Beslut om avskrivning av tillsynsdrende

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

3.1.7 Aterkallande av forséljningstillstand
Beslut om éterkallande av forsiljningstillstand om tillstdndet inte 14ngre utnyttjas eller pa
innehavarens eget initiativ, lag om tobak och liknande produkter kap. 7 § 10

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

3.1.8 Begara upplysningar av handlingar, varuprover och liknande
Beslut om att begéra upplysningar, handlingar, varuprover och liknande som behdvs for
tillsyn, lag om tobak och liknande produkter kap. 7 § 17

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

3.1.9 Underratta andra myndigheter om férhallanden som ar av betydelse

for tillsynen

Beslut om att underrétta andra myndigheter om forhallanden som &r av betydelse for tillsynen,

lag om tobak och liknande produkter kap. 7 § 20 och 21

| Delegat | Alkoholhandliggare

3.1.10 Begéaran om bitrade av polis
Beslut om att begira bitrdde av polis for att limna hjilp som behdvs vid tillimpning av lag
om tobak och liknande produkter kap. 7 § 19

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

3.1.11 Anmalan av brott

Polisanmélan om brott mot lag om tobak och liknande produkter, lag om tobak och liknande

produkter kap. 10

| Delegat | Alkoholhandlaggare
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4 Lag om tobaksfria nikotinprodukter (2022:1257)

4.1 Tillsyn

4.1.1 Foérelaggande utan vite
Beslut om foreldggande utan vite, lag om tobaksfria nikotinprodukter § 28

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

4.1.2 Avvisning av anmalan
Beslut om avvisning av ofullstindig anmélan

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

4.1.3 Avskrivning tillsynsarende
Beslut om avskrivning av tillsynsdrende

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

4.1.4 Begéaran om bitrade av polis
Beslut om att begéra bitrdde av polis for att [imna hjadlp som behdvs vid tillimpning av lag
om tobaksfria nikotinprodukter § 34

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

4.1.5 Anmalan av brott
Polisanmélan om brott mot lag om tobaksfria nikotinprodukter, lag om tobaksfria
nikotinprodukter § 43-45

| Delegat | Alkoholhandlaggare

5 Lag om handel med vissa receptfria lakemedel

5.1 Kontroll av lakemedel

5.1.1 Begara upplysningar och handlingar som behdvs fér kontrollen
Beslut om att begéira upplysningar och handlingar som behovs for kontrollen, lag om handel
med vissa receptfria likemedel § 21

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

5.1.2 Rapportera brister till LAkemedelsverket
Beslut om att rapportera brister 1 efterlevnad av denna lag, samt de forordningar och

foreskrifter som har meddelats 1 anslutning till lagen, lag om handel med vissa receptfria
likemedel § 21

\ Delegat \ Alkoholhandldggare




FLUN s

Gemensamma ndmnden for alkohol, tobak och receptfria lakemedel

6 Allmanna arenden

6.1 Offentlighets- och sekretesslagen

6.1.1 Utlamnande av allman handling
Beslut om utlamnande av allman handling till enskild eller annan myndighet samt
uppstéllande av forbehall i samband med utlamnande.
Anmarkning: | normalfallet forfogar respektive handlaggare éver en handlings utlamnande
varfor delegationsratt i detta lage inte anses foreligga. Om handlingen inte kan lamnas ut i
sin helhet alternativt de delar som begars ska handléaggaren neka utlamnande och informera
om att denne kan fa det provat genom myndighetsprévning.

Delegat Néamndsekreterare
Forvaltningschef

6.2 Overklagande och yttrande

6.2.1 Avvisning av 0verklagande
Beslut om avvisning av 6verklagande som inkommit for sent, forvaltningslagen 45 §

\ Delegat \ Alkoholhandldggare

6.2.2 Overklagande och yttrande till de allmanna
forvaltningsdomstolarna
Beslut om att 6verklaga beslut eller dom samt beslut om yttrande. Samrad bor ske med
stadsjurist.

Beslutsfattare Delegat
Gemensamma nimnden Ordféranden
Alkoholhandldggare Chef for alkoholhandléggarna

6.2.3 Yttrande angaende tillstand for utplacering av spel
Beslut att avge yttrande till spelinspektionen avseende tillstind for utplacering av
spel.

| Delegat | Alkoholhandliggare

6.3 Upphandling

6.3.1 Direktupphandling
Beslut om direktupphandling eller avrop fran befintligt avtal inom namndens omrade upp till
28 procent av troskelvérdet enligt lagen om offentlig upphandling (2016:1145) per
beslutstillfalle.

| Delegat | Chef for alkoholhandliggarna
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6.4 Ombud

6.4.1 Ombud for gemensamma namnden
Ge fullmakt till ombud att féra ndmndens talan infér domstol och andra myndigheter.

| Delegat | Chef for alkoholhandlaggarna

6.5 Ekonomiarenden

6.5.1 Upprattande av fakturaunderlag
Upprittande av fakturaunderlag enligt den gemensamma nimndens avgifter och taxor

‘ Delegat ‘ Alkoholhandléggare

6.5.2 Makulera fakturor
Beslut om att makulera fakturor da sokanden &tertar sin ansokan.

| Delegat | Alkoholhandlaggare

6.5.3 Avskrivning av fordringar
Besluta om avskrivning upp till sex (6) prisbasbelopp per fordran inom eget
verksamhetsomrade, darefter beslutar namnden. Bokféringsmassiga avskrivningar beslutas av
ekonomichef i vardkommunen.

| Delegat | Chef fér alkoholhandlaggarna

6.6 Ovrigt

6.6.1 Bradskande arenden
Beslut i ”bradskande drenden”; 6 kap. 39 § KL. Anmals vid ndsta sammantrade

| Delegat | Ordférande

6.6.2 FOortroendeméans deltagande i kurser och konferenser
Beslut om fortroendemans deltagande i kurser och konferenser.

Delegat Ordférande
Vice ordférande

6.6.3 Representera och uppvakta i ndmndens namn

| Delegat | Ordférande

7 Dataskyddforordningen

Delegat

Besluta att ta ut en avgift eller vagra att | Forvaltningschef
tillmotesga en begéran fran en
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registrerad om begéran ar uppenbart
ogrundad eller orimlig (GDPR art 12.5.

Berétta om den registrerades rattigheter | Forvaltningschef
(GDPR art. 15-31).

Teckna personuppgiftsbitradesavtal eller | Forvaltningschef
annan rattsakt med tillhérande
instruktion vid tecknande av huvudavtal
(GDPR art 28).

For aktuell registerforteckning dver Forvaltningschef
personuppgiftsbehandlingar inom sitt
ansvarsomrade (GDPR art. 30).

Beslut om réttelse i handling (GDPR art. | Dataskyddsamordnare
16).




